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INTRODUKTION

GRUNDL/AGGENDE BOGF@RING: SADAN FAR DU STYR PA REGNSKABET FRA START

At starte og drive en virksomhed kraever ikke kun en god idé, men ogsa en solid
forstaelse for virksomhedens gkonomi. En af de vigtigste byggesten i enhver
virksomhed er korrekt bogfgring. Desveerre kan bogfgring for mange nye
virksomhedsejere virke bade uoverskueligt og kompliceret. Det er her, denne bog
kommer ind i billedet.

"Grundleggende Bogfering: Sadan far du styr pa regnskabet fra start" er skabt
som en letforstaelig og praktisk guide til dig, der er helt ny inden for bogféring og
regnskab. Uanset om du driver en enkeltmandsvirksomhed, et lille selskab eller er
i gang med at realisere din drgm som ivaerkseetter, vil denne bog hjalpe dig med at
fa styr pa alt fra grundlaeggende principper til avancerede bogfgringsmetoder.

Vi starter med at forklare de mest basale koncepter, som hvad bogféring egentlig
er, og hvorfor det er sa vigtigt. Herfra dykker vi ned i, hvordan du strukturerer dit
regnskab, opretter en kontoplan og sikrer, at alle dine transaktioner bliver
dokumenteret korrekt. Vi giver dig ogsa veerdifulde tips til at etablere gode
bogfgringsrutiner, undga klassiske fejl og optimere din daglige gkonomistyring.

Bogen er skrevet med fokus pa praktiske eksempler og handgribelige rad, sa du
hurtigt kan komme i gang med at bogfgre korrekt. Vi gennemgar desuden
forskellige virksomhedstyper og deres sarlige krav, samt de bedste veerktgjer og
ressourcer til at ggre bogferingen sa enkel som muligt.

Uanset om du er ivaerksaetter, selvsteendig eller blot gnsker at fa bedre styr pa din
virksomheds gkonomi, vil denne bog give dig de ngdvendige veerktgjer til at skabe
et solidt og korrekt regnskab - og dermed laegge fundamentet for en sund og
succesfuld forretning.

Velkommen til din guide til bogfgring - gjort enkelt og forstaeligt.
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1.1 BOGFORINGENS
GRUNDBEGREBER

Bogfaring handler i bund og grund om at holde styr
pa alle dine indteegter og udgifter. Kort fortalt
betyder bogfgring at registrere alle transaktioner i
din virksomhed - hvad du tjener, og hvad du bruger.
Hver gang du keber noget eller modtager betaling for
en ydelse, skal du sgrge for at dokumentere det
korrekt.

For at forsta bogfgring, skal du kende de
grundlzeggende begreber:

o Debet og kredit: | bogfering registreres alle
transaktioner med debet og kredit. For hver
transaktion er der en modsvarende postering,
hvilket sikrer, at balancen altid stemmer.

¢ Bilag: Alle udgifter og indtaegter skal
understgttes af bilag, som kan veere fakturaer,
kvitteringer eller andre dokumenter.

e Kontoplan: Dette er en liste over alle de konti, du

anvender i dit regnskab, opdelt i kategorier som
udgifter, indtaegter, aktiver og passiver.

1.2 VIGTIGHEDEN AF KORREKT
BOGFORING

Nar du har styr pa gkonomien, kan du fokusere pa at
udvikle din virksomhed i stedet for at bekymre dig om
uforudsete udgifter eller manglende likviditet.
Bogfering giver dig overblik over gkonomien, sa du
Igbende kan vurdere, om din virksomhed bevager sig i
den rigtige retning. Det giver dig desuden mulighed for
at treeffe strategiske beslutninger, da analyser af
indtaegter og udgifter kan hjeelpe dig med at optimere
forretningen. Endelig sikrer korrekt bogfgring, at du
overholder lovkravene, da Skattestyrelsen til enhver tid
kan kraeve indsigt i dit regnskab, og med god
bogfgringspraksis er du altid forberedt.

1.3 VIGTIGE VARKTOJER 0G
PROGRAMMER

Korrekt bogfering er ikke kun en lovpligtig forpligtelse
- det er ogsa en uvurderlig ressource for at drive din
virksomhed. Med praecise regnskabstal kan du treeffe
velinformerede beslutninger om investeringer,
omkostningsstyring og vaekst.

Bogfgring bliver meget nemmere, hvis du bruger et
godt regnskabsprogram. Der findes flere forskellige
Igsninger, som kan tilpasses efter din virksomheds
behov. De mest populzere programmer tilbyder
funktioner som automatisk bankafstemning,
fakturering og momsberegning. Nar du vaelger et
program, bgr du overveje faktorer som
brugervenlighed, integrationer med andre systemer og
pris.

De vigtigste funktioner i et regnskabsprogram bgr
omfatte:

o Automatisk bilagshandtering: Ggr det nemt at
registrere udgifter og indtaegter.

¢ Integration med din bank: Automatisk opdatering
af banktransaktioner sparer tid.

e Momsberegning og -indberetning: Hjaelper med at
overholde lovkrav og deadlines.
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2.1 KONTOPLANENS
OPBYGNING

En kontoplan er en systematisk oversigt over alle de
konti, du bruger i dit regnskab. Den fungerer som en
ramme for hele din bogfgring og hjeelper dig med at
holde styr pa dine transaktioner.

Kontoplanen er typisk opdelt i to hovedkategorier:

| resultatopgerelsen registreres dine indtaegter og
udgifter. Denne del af kontoplanen viser, hvordan din
virksomhed klarer sig gkonomisk i lgbet af en
periode.

Balancen indeholder dine aktiver (det, virksomheden
ejer) og passiver (det, vicksomheden skylder).
Balancen giver et gjebliksbillede af virksomhedens
gkonomiske status.

Hver konto i din kontoplan far et unikt nummer og
navn, som ggr det nemt at finde den rigtige konto,
nar du skal bogfgre en transaktion.

Eksempelvis kan en kontoplan indeholde konti som
“3000: Salgsindtaegter” eller “4000: Vareforbrug”.

For mindre virksomheder findes der ofte
standardiserede kontoplaner, som du kan bruge som
udgangspunkt og tilpasse efter dine behov.

Hvis du benytter et bogfgringsprogram, er en
grundlaeggende kontoplan ofte allerede indbygget.

2.2 BALANGE 0G
RESULTATOPGORELSE

Begge dele er vigtige elementer i dit regnskab, men de
har forskellige funktioner. Resultatopggrelsen viser,
om din virksomhed har haft overskud eller underskud i
en bestemt periode. Den fokuserer pa dine indtaegter
og udgifter og giver et overblik over din virksomheds
lgbende gkonomi.

Balancen er en opggrelse over din virksomheds aktiver
0g passiver pa et givent tidspunkt. Den viser, hvad
virksomheden ejer (aktiver) og hvad den skylder
(passiver). Balancen skal altid veere lige - det vil sige,
at summen af aktiverne altid skal svare til summen af
passiverne.

2.3 TIPS TIL KORREKT
DOKUMENTATION

Her er nogle tips til korrekt dokumentation:

o Gem alle bilag digitalt: Med den nye bogféringslov
bliver det pa sigt lovpligtigt at opbevare bilag
digitalt. Det er en god idé at indfgre denne praksis
allerede nu, da det bade ggr det nemmere at finde
bilag senere og sikrer, at de ikke bliver vaek.

« Bogfer transaktioner Igbende: Ved at registrere
indteegter og udgifter med det samme undgar du,
at noget bliver glemt eller overset.

o Organisér bilag efter kategori og dato: Hold styr
pa dine bilag ved at sortere dem i mapper, enten
fysisk eller digitalt. Dette ggr det nemt at finde
frem til dokumentationen, nar du har brug for den.
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3.1 EFFEKTIVE
BOGFORINGSRUTINER

At skabe en god rutine er afggrende for at holde styr
pa bogfgringen. Ved regelmassigt at registrere
indteegter og udgifter, enten dagligt eller ugentligt,
undgar du fejl og far nemmere ved at bevare
overblikket.

Du kan for eksempel afsaette faste tidspunkter til
bogf@ringen hver uge, sa det bliver en fast del af din
arbejdsrutine.

Nar du registrerer transaktioner med det samme,
sikrer du, at ingen bilag bliver glemt, og du mindsker
risikoen for fejl.

Det er ogsa en god idé Igbende at tjekke bankkonti

og afstemme dem med regnskabet for at opdage
eventuelle uoverensstemmelser tidligt.

3.2 DIGITALE VARKT@JER 06
RUTINER

Digitalisering af bogfgringen er en stor hjeelp, da
regnskabsprogrammer kan automatisere mange af de
manuelle opgaver.

Ved at bruge funktioner som automatisk
bankafstemning og digital bilagshandtering slipper du
for en del af det tidskraevende arbejde.

A\

Automatiserede momsberegninger ger det ogsa lettere
at overholde indberetningskravene. Investeringen i et
digitalt bogferingssystem kan derfor spare dig tid og
sikre faerre fejl.

Selvom bogfgringen digitaliseres, er det stadig vigtigt
at have styr pa, hvordan du opbevarer dine bilag. Du
skal kunne fremvise bilag op til fem ar efter en
transaktion, og digital opbevaring bliver snart et
lovkrav.

For at organisere dine bilag bedst muligt kan du opdele
dem i digitale mapper efter maned og type, sa du nemt
kan finde dem senere.

Serg ogsa for at have en backup-lgsning, sa du ikke
mister data, hvis der opstar tekniske problemer.

Husk at gemme bilag Igbende, og brug eventuelt en
app til direkte at vedhaefte bilag til de relevante
transaktioner.
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4.2 FAKTURERING

Bankafstemning er en central del af din bogfgring.
Det sikrer, at dine banktransaktioner stemmer
overens med de poster, du har bogfert.

Her er nogle typiske fejl, der ofte sker ved
bankafstemning:

Bogfering af keb pa kontantbeholdning i stedet for
bank

Mange forveksler “Kontanter (kasse)” med
bankkontoen. Hvis du betaler med kort eller en
bankoverfgrsel, skal belgbet bogfgres pa
bankbeholdningen, ikke pa kontantbeholdningen.
Hvis du veelger den forkerte beholdning, vil dit
regnskab ikke stemme.

Forkert dato ved bogfgring af kebsbilag

Hvis du bogfgrer et kebsbilag med en forkert dato,
kan det fgre til afstemningsproblemer. For at undga
dette skal du altid bogfgre med den dato, der star pa
bilaget, og sikre, at det matcher datoen for den
faktiske betaling.

Manglende registrering af betaling pa kreditnotaer

Nar du udsteder en kreditnota, skal du huske at
registrere tilbagebetalingen korrekt. Hvis det ikke
gores, vil dit regnskab ikke stemme, og du kan ikke
afstemme banken.

Lesningen pa disse problemer er at vaere omhyggelig
med, hvilken beholdning og dato du veelger, samt at
folge op pa, om alle betalinger og refunderinger er
korrekt registreret.

Fakturering kan vaere et omrade, hvor sma fejl far
store konsekvenser.

Det er vigtigt at sikre, at dine fakturaer er oprettet
korrekt, isaer hvis du salger til udlandet eller har
serlige momsregler.

Her er nogle typiske fejl:
Oprettelse af faktura med forkert salgskonto

Nar du selger til kunder i udlandet, er det vigtigt at
vaelge den korrekte salgskonto, afhaengigt af om
kunden er inden for eller uden for EU. En forkert
salgskonto kan pavirke bade momsindberetningen
og det samlede regnskab.

Manglende moms eller forkert momsberegning

Hvis du salger ydelser eller varer uden for Danmark,
skal du veere opmaerksom pa, om der skal opkraeves
moms. Momsreglerne kan variere afhangigt af
kundens placering og virksomhedstype.

En god praksis er at dobbelttjekke dine fakturaer for
korrekt kontovalgt og sikre, at momsberegningerne
er precise, inden du sender dem.
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4.3 MOMS
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Moms er et omrade, hvor mange virksomheder ofte
begar fejl, hvilket kan fgre til bgder og ekstra arbejde
med at rette regnskabet.

Her er nogle af de mest almindelige problemer, som
opstar ved handtering af moms, og hvordan du kan
undga dem:

Moms i regnskabet stemmer ikke med det
indberettede

En hyppig fejl opstar, nar momsbelgbet i regnskabet
ikke matcher det belgb, du har indberettet til
Skattestyrelsen. Dette sker ofte, hvis der er blevet
tilfgjet renter eller gebyrer, som ikke er bogfgrt
korrekt, eller hvis der er modregnet et tilgodehavende
pa din Skattekonto. Nar der er uoverensstemmelser
mellem regnskabet og den faktiske indberetning, kan
det skabe forvirring og potentielt resultere i
sanktioner fra myndighederne. For at undga dette er
det vigtigt regelmaessigt at kontrollere og afstemme
Skattekontoen med dine bogfgrte poster.

Kob og salg i udlandet vises i momsangivelsen

Selvom transaktioner med udenlandske kunder og
leverandgrer ofte er uden moms, skal de stadig
registreres korrekt i momsangivelsen.
Skattestyrelsen kraever, at k@b og salg fra udlandet
registreres af statistiske arsager, selvom de ikke
pavirker den endelige momsafregning. Hvis du
glemmer at inkludere disse transaktioner, kan det
fare til uoverensstemmelser, der skal rettes senere.
For at sikre korrekt registrering skal du sgrge for, at
alle udenlandske kgb og salg fremgar i de relevante
rubrikker i momsangivelsen.
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Forkert bogfert moms pa fakturaer

Momsbelgbet pa en faktura kan variere, iseer hvis dele
af fakturaen er uden moms, f.eks. gebyrer,
fragtomkostninger eller momsfrie ydelser.

Hvis du ikke opdeler disse poster korrekt ved
bogfering, kan det resultere i fejl i momsregnskabet.
For eksempel kan du risikere at registrere for meget
eller for lidt moms, hvilket kraever tidskraevende
rettelser senere.

For at undga dette er det vigtigt at dobbelttjekke hver
faktura og sikre, at poster med og uden moms bliver
bogfert korrekt.
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0.1 REGNSKABSTAL TIL
STRATEGISKE BESLUTNINGER

En af de stgrste fordele ved en praecis og opdateret
bogfering er, at du altid har de ngdvendige data til at
treeffe velovervejede beslutninger. Nar du har styr pa
din virksomheds gkonomiske situation, kan du
planleegge mere effektivt og hurtigt reagere pa
udfordringer. Lgbende overvagning af indtaegter og
udgifter giver dig mulighed for at forudse og
imgdega likviditetsproblemer, for de opstar.

Samtidig kan du udarbejde realistiske budgetter og
prognoser for virksomhedens vakst og
investeringer. Dit regnskab giver ogsa indsigt i,
hvilke omrader der har hgje omkostninger, sa du kan
fokusere pa optimering og besparelser, hvor det gor
mest gavn

0.2 LOVKRAV 0G FRISTER

Overholdelse af deadlines og lovgivning er afggrende
for enhver virksomhed. Manglende indberetning af
moms, skat eller arsregnskaber kan fgre til bgder og
andre sanktioner, der kan blive dyre og skadelige for
din virksomheds omdgmme. Her er nogle af de
vigtigste frister, du skal veere opmaerksom pa:

¢ Momsindberetning: Afhaengigt af din
virksomheds stgrrelse skal du indberette moms
enten manedligt, kvartalsvist eller halvarligt.

o Arsregnskab og selvangivelse: Arsregnskabet
skal afleveres til Erhvervsstyrelsen, og
selvangivelsen skal indsendes til Skattestyrelsen
inden for de geeldende frister.

¢ Lonsum og skat: Hvis du har ansatte, er det
vigtigt at indberette lansum og betale skat til
tiden.

\

(>
A
4

A\

5.3 SKAT, SELVANGIVELSE
06 ARSREGNSKAB

Skatteforpligtelser og arsregnskab kan vaere
komplekse, men med en solid forstaelse af dine
regnskabstal og geeldende regler bliver det lettere at
handtere.

Her er nogle grundleeggende tips til at holde styr pa
skat og regnskab:

o Forbered dig pa arsregnskabet Igbende: | stedet
for at vente til sidste gjeblik, kan du ggre
processen nemmere ved at ajourfgre dine
regnskaber Igbende. Sgrg for, at alle bilag er
organiseret og let tilgeengelige. Det reducerer
risikoen for fejl og ggr det nemmere at fa
overblik, nar arsregnskabet skal udarbejdes.

¢ Kend dine fradragsmuligheder: Der er mange
fradrag, som virksomheder kan drage fordel af,
f.eks. udgifter til kontor, transport og
efteruddannelse. Ved at kende og forsta de
relevante regler kan du optimere din
skattebetaling og sikre, at du far de fradrag, du
er berettiget til.

o Sgg professionel radgivning: Hvis du er i tvivl
om noget, eller hvis din virksomheds regnskab er
mere komplekst, kan det vaere en god idé at
konsultere en revisor eller bogholder. De kan
hjeelpe med at sikre, at alt bliver gjort korrekt,
herunder at skatteindberetninger og
regnskabsdokumenter overholder alle lovkrav.
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6.1 PERSONLIGT EJEDE
VIRKSOMHEDER VS.
SELSKABER

Der er en vigtig forskel pa, om du driver en personligt
ejet virksomhed eller et selskab, iser nar det
kommer til haeftelse.

| personligt ejede virksomheder som
enkeltmandsvirksomheder, interessentskaber (1/S)
og personligt ejede mindre virksomheder (PMV)
haefter du personligt med hele din formue. Det
betyder, at hvis virksomheden gar konkurs, kan dine
personlige veerdier som bil og hus blive inddraget.

| selskaber som anpartsselskaber (ApS) og
aktieselskaber (A/S) hafter du kun med den kapital,
du har indskudt i selskabet. Din private formue er
beskyttet, hvilket ggr selskaber attraktive for mange
virksomhedsejere.

Denne forskel pavirker ogsa, hvordan du skal bogfgre
og hvilke krav, der er til regnskabet. Selskaber skal
altid indsende et arsregnskab til Erhvervsstyrelsen,
mens personligt ejede virksomheder har mere
fleksible krav.

6.2 IVARKSATTERE 06 SMA
VIRKSOMHEDER

For iveerksaettere og sma virksomheder kan
bogfgring vaere en udfordring i opstartsfasen.
Selvom du som ejer af en lille virksomhed har stgrre
frihed i, hvordan du organiserer din bogfering, skal
du stadig overholde bogfgringsloven og s@rge for, at
dine regnskaber er i orden.

Mindre virksomheder kan ofte ngjes med en simpel
kontoplan med fokus pa indtaegter, udgifter, moms
og len, hvilket gor det nemmere at holde overblikket.

6.3 SARLIGE FRADRAGS-
MULIGHEDER 0G KRAV

Nar du driver virksomhed, er det vigtigt at kende til
de forskellige fradragsmuligheder, som kan vare
relevante:

Opstartsomkostninger:

Iveerksattere kan ofte fradrage udgifter til opstart,
sasom markedsfgring, radgivning og kontorartikler.

Korselsfradrag:

Bruger du din private bil til erhvervskgrsel, kan du fa
fradrag, hvis kerslen dokumenteres korrekt.

Fradrag for hjemmekontor:

Har du hjemmekontor, kan du traekke en del af
boligudgifterne fra, hvis kontoret udelukkende
bruges til virksomheden.

Hobbyvirksomheder:

For hobbyvirksomheder gaelder sarlige skatteregler,
hvor du kun kan fratraekke udgifter op til det belgb,
du har tjent.

Disse regler varierer afhaengigt af din
virksomhedstype, sd det er vigtigt at veere
opmearksom pa de specifikke krav og muligheder for
din situation.

STADSREVISIONEN
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TIPS 0OG TRICKS

Planlag faste tidspunkter til bogfgring: Afsat tid dagligt, ugentligt eller
manedligt til at opdatere dit regnskab. Nar bogfgring bliver en fast rutine,
undgar du, at opgaverne hober sig op, hvilket ggr processen mere
overskuelig.

Del bogfgringsopgaverne op: | stedet for at forsgge at klare alt pa én gang,
kan du dele opgaverne op i mindre dele som fakturering, bankafstemning
og bilagshandtering. Dette ggr arbejdet lettere og mindre stressende.

Automatisér gentagne opgaver: Brug regnskabsprogrammer, der tilbyder
automatiseringsveerktgjer som automatisk fakturering og bankafstemning.
Det sparer tid og minimerer risikoen for menneskelige fejl.

Digitalisér opbevaringen af bilag: Scan og gem dine bilag digitalt, sa du
slipper for papirrod. Mange regnskabsprogrammer giver dig mulighed for at
vedhaefte bilag direkte til posteringer, hvilket ggr det nemmere at finde
dokumentation senere.

Brug en separat bankkonto til virksomheden: En separat konto til
virksomhedens transaktioner hjalper med at holde privat- og
erhvervsgkonomi adskilt. Det gor bogf@ringen mere overskuelig og
reducerer risikoen for fejl.

Udnyt systemintegrationer: Forbind dine regnskabsprogrammer med andre
vaerktgjer som CRM-systemer, lagerstyring eller faktureringssystemer. Det
reducerer manuel indtastning og mindsker risikoen for fejl.

Overvej professionel hjalp: Hvis din bogfering er kompleks, kan det veere
en fordel at hyre en revisor eller bogholder. De kan sikre, at alt bliver gjort
korrekt, og samtidig tilbyde radgivning om, hvordan du kan optimere din
gkonomi.

Optimer din tid og skonomi med radgivning: En professionel kan hjelpe
med at identificere besparelser og give strategisk radgivning, sa du traeffer
de bedste beslutninger for din virksomhed. Det kan pa lang sigt veere en
investering, der betaler sig tilbage i bade tid og penge

STADSREVISIONEN
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VORES TJENESTER OMFATTER

Strategi- og forretningsplan: Vi hjelper med at udarbejde en klar strategi-
og forretningsplan.

Juridiskassistance: Vi yder regnskabsmaessig, skattemaessig og juridisk
assistance ved skattefrie omstruktureringer som virksomhedsomdannelse,
aktieombytning, spaltning og fusion.

Kompetencekortlaegning: Vi vurderer ngglepersoners kompetencer og
afklarer ngdvendige kompetencer efter generationsskiftet.

Ledelsesmassigegenerationsskifte: Vi udarbejder en plan for
ledelsesmaessige og organisatoriske andringer.

Ejerstrategi: Vi fastlagger en ejerstrategi og principper for
familiemedlemmers roller i den daglige drift.

Okonomiske konsekvenser: Vi vurderer de gkonomiske konsekvenser for
den udtraedende ejer.

Generationsskifte af ejerskab: Vi planlagger generationsskifte af ejerskab
og fremtidigt ejerskab for familien.

Vardiansattelse: Vi vaerdiansatter virksomheden og har dialog med
skattemyndigheder.

Likviditetskonsekvenser: Vi vurderer de likviditetsmassige konsekvenser
af generationsskiftet.

Juridiskedokumenter: Vi udarbejder alle ngdvendige juridiske dokumenter.

Familieaftale: Vi fastleegger familiemedlemmers roller, ansvar og andre
relevante forhold i en familieaftale.

STADSREVISIONEN



P

rardd

8 GOR BOGFORINGEN NEMMERE MED DE
RETTE LOSNINGER

REGNSKABSPROGRAMMER

Der findes et veeld af regnskabsprogrammer pa markedet, som er designet til at
gere bogfgring nemmere for bade sma og store virksomheder. Nar du skal
veelge et program, er det vigtigt at overveje, hvad der passer bedst til dine
behov og din virksomheds stgrrelse.

Nar du veelger et program, er det en god idé at tage en gratis prgveperiode, sa
du kan se, om det passer til din virksomheds made at arbejde pa.

Her er nogle af de mest populaere regnskabsprogrammer:

Dinero: Et af de mest anvendte regnskabsprogrammer for mindre virksomheder
og freelancere. Det er brugervenligt, tilbyder integrationer med mange banker,
og har funktioner som automatisk fakturering og momsindberetning.

Billy: Ligesom Dinero er Billy et program, der henvender sig til mindre
virksomheder. Det har en simpel brugerflade, og du kan let tilpasse det efter din
virksomheds behov.

e-conomic: Et mere avanceret program, der er velegnet til bade sma og
mellemstore virksomheder. e-conomic tilbyder mange integrationsmuligheder,
hvilket gor det ideelt for virksomheder, der har brug for et mere omfattende
system.

Visma: Et robust regnskabsprogram, som kan handtere bade bogfgring, Ign,
fakturering og rapportering. Det er serligt godt for stgrre virksomheder eller
dem med mere komplekse behov.

Navision (Microsoft Dynamics 365 Business Central): Et omfattende ERP-
system, der er velegnet til mellemstore og storre virksomheder. Navision er
kendt for sin fleksibilitet og skalerbarhed, da det kan tilpasses nasten enhver
virksomhedsstruktur. Programmet tilbyder alt fra avanceret gkonomistyring til
lager- og projektstyring og er ideelt for virksomheder, der kraever en
skraeddersyet Igsning.

STADSREVISIONEN
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PROFESSIONEL HJALP

At holde styr pa virksomhedens regnskab kan vaere en tidskraevende opgave,
iseer nar man ogsa skal fokusere pa andre vigtige omrader som vakst og
kundeservice. Heldigvis er der flere Igsninger, der kan ggre bogfgringen bade
lettere og mere effektiv. En af de mest effektive mader at sikre, at din bogfgring
er i orden, er ved at lade en professionel tage sig af det.

Hos Stadsrevisionen Danmark tilbyder vi en enkel og problemfri overgang, hvor
vi kan tage over pa din bogfering. Processen er designet til at vaere sa let som
muligt for dig. Efter en kort introduktion og gennemgang af dine behov, kan vi

hurtigt sette os ind i din virksomheds gkonomi og sikre, at bogfgringen bliver

handteret professionelt og preecist.

Fordelene ved at lade os tage over er mange. For det fgrste far du frigjort tid,
som du i stedet kan bruge pa at udvikle din forretning. Samtidig kan du veere
sikker pd, at bogfgringen bliver gjort korrekt, hvilket reducerer risikoen for fejl,
der kan fgre til bgder eller andre problemer. Du far ogsa Igbende adgang til
opdaterede regnskabstal, der kan hjalpe dig med at treeffe informerede
beslutninger om din virksomheds fremtid.

Hos Stadsrevisionen Danmark far du ikke blot en revisor - du far en partner, der
er specialiseret i skat, med over 8 ars national og international erfaring. Vi er en
af Danmarks bedst bedgmte og hurtigst voksende revisionsfirmaer, med over
1200 tilfredse klienter og samarbejdspartnere, der stoler pa vores ekspertise
hver dag.

Ved at vaelge en Igsning, hvor vi tager os af din bogfering, far du en mere
effektiv drift og mere ro i sindet, velvidende at dine gkonomiske data bliver
handteret af erfarne fagfolk

STADSREVISIONEN
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- 0G LAD OS HJALPE DIG MED BOGF@ARINGEN.

TIf.: + 457060 4004 ) Stadsrevisionen.dk Mail: Kontakt@stadsrevisionen.dk

Revision * Regnskab * Radgivning

14


http://www.stadsrevisionen.dk/
mailto:Kontakt%40stadsrevisionen.dk?subject=
http://stadsrevisionen.dk/

SPORGSMAL 0OG SVAR

Hvor lenge skal jeg gemme mine bilag og regnskaber?

Ifglge bogferingsloven skal du gemme dine regnskaber og bilag i mindst fem ar
fra udgangen af det regnskabsar, de vedrgrer. Dette gaelder bade fysiske og
digitale bilag.

Hvad er konsekvenserne af ikke at overholde bogfgringsloven?

Hvis du ikke overholder bogfgringsloven, kan der vere alvorlige konsekvenser
for din virksomhed. | fgrste omgang kan det medfgre bgder, som afhanger af
lovovertreedelsens omfang. Hvis bogfgringen er vaesentligt mangelfuld eller
forsinket, kan det resultere i restriktioner fra myndighederne, hvilket kan pavirke
din virksomheds drift.

| ekstreme tilfeelde kan manglende overholdelse af bogfgringsloven fare til, at
Skattestyrelsen eller Erhvervsstyrelsen kraever, at din virksomhed
tvangsoplgses.

Derudover kan darlig eller mangelfuld bogfgring skabe store problemer, hvis din
virksomhed bliver udtaget til en skattekontrol. Hvis du ikke kan dokumentere
dine transaktioner korrekt, risikerer du at blive palagt ekstra skatter og afgifter
baseret pa skgn, som ofte er til ulempe for dig. Det kan ogsa udlgse yderligere
undersggelser, hvor Skattestyrelsen gar flere ar tilbage og gennemgar din
gkonomi.

| veerste fald kan manglende bogfering eller uregelmassigheder blive opfattet
som forsgg pa skattesvindel, hvilket kan fgre til endnu stgrre bgder og i nogle
tilfeelde strafferetlige sanktioner. Derfor er det vigtigt at tage bogferingsloven
alvorligt og sikre, at din regnskabsfgring altid er korrekt og opdateret.

STADSREVISIONEN

19



Hvordan sikrer jeg, at mit regnskab er klar til revision?

For at sikre, at dit regnskab er klar til revision, er der flere vigtige ting, du bgr
have styr pa. Fgrst og fremmest skal du sgrge for, at alle bilag er korrekt
registreret og opbevaret pa en made, sa de let kan findes frem, hvis revisoren
beder om det.

Det betyder, at hver transaktion, uanset hvor lille, skal have et tilhgrende bilag,
som er tydeligt kategoriseret og nemt tilgaengeligt.

Din kontoplan skal ogsa vaere preecist opdateret og afstemt. Det indebeerer, at
alle konti i din bogfering stemmer overens med dine bankoplysninger, og at der
ikke er ubalancer i dit regnskab. For at undga fejl og mangler er det en god idé
at lave Igbende afstemninger af dine konti, sa du hele tiden har styr p4, at
tallene passer.

Lebende dokumentation og ajourfgring af regnskabet ggr revisionsprocessen
bade hurtigere og mere effektiv. Det mindsker ogsa risikoen for, at der opstar
uforudsete problemer eller mangler, nar revisoren gar regnskabet igennem.

En stor fordel ved at fa en revisor til at gennemga dit regnskab fgr den egentlige
revision er, at revisoren kan identificere potentielle fejl eller mangler, inden det
bliver et problem.

Revisoren kan hjalpe med at rette op pa eventuelle uoverensstemmelser, sikre
at alle bilag er korrekt registreret, og sikre, at din bogfering er fuldt i
overensstemmelse med galdende regler og standarder. Pa den made kan du
vaere sikker pa, at dit regnskab er klar til revision, og at processen bliver sa
problemfri som muligt.
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